BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 04 - 2017
Người báo cáo: Lê Tiến Dũng

* Công tác tháng 04 – 2017
Web Hợp tác Quốc tế
· Quản lý, kiểm tra trang Hợp tác quốc tế.
Các công tác khác
· Hỗ trợ công tác chuẩn bị khai giảng khóa 1 chương trình Thợ điện xanh vào ngày 03/4/2017.
· Hỗ trợ công tác báo cáo bảng kê khai danh mục hồ sơ quản lý công việc của phòng QLKH-HTQT cho phòng TC-HC-TH.
· Hỗ trợ công tác tiếp nhận hồ sơ đăng ký và thuyết minh đề tài khoa học và công nghệ cấp trường của khoa Công nghệ Điện - Điện tử.
· Hỗ trợ công tác tiếp với Ban quản lý dự án Kone vào các ngày 31/03 và 14, 20/4/2017.
· Hỗ trợ công tác tư vấn, tuyển sinh và thu nhận hồ sơ của chương trình Thợ Điện Xanh.
· Hỗ trợ công tác tổng kết giờ hoạt động khoa học và công nghệ của các khoa năm học 2016-2017.
· Hỗ trợ công tác chuẩn bị thi khảo sát năng lực tiếng Anh cho HS-SV vào ngày 23/4/2017.
· [bookmark: _GoBack]Hỗ trợ công tác tuyển sinh tại trường THCS Bình Trị Đông vào ngày 16/4/2017.
· Hỗ trợ công tác phát bằng tiếng Anh trình độ A+B cho học sinh – sinh viên.
* Kế hoạch công tác tháng 05 - 2017
Công tác khác
· Quản lý, kiểm tra trang Hợp tác quốc tế.
· Hỗ trợ công tác xét duyệt đề tài khoa học và công nghệ cấp trường của khoa Công nghệ Điện - Điện tử.
· Hỗ trợ soạn hợp đồng thực hiện đề tài khoa học và công nghệ cấp trường cho khoa Công nghệ Động lực.
Tp. Hồ Chí Minh, ngày 24 tháng 04 năm 2017
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